
Teams 利用について

【先生向け】

唐津市立肥前中学校

先生側・・・「課題」の配布、添削・返却

生徒側・・・「課題」の提出、再提出

肥前中GIGA



Teams を開く
肥前中GIGA

Windowsマークをクリック



Teams を開く
肥前中GIGA

Teamsをクリック

Teamsが開いた

自分のマークになっていますよ！



課題の配布 課題の作成
肥前中GIGA

① 課題

② 作成

③ 課題



課題の配布 課題のタイトルの入力
肥前中GIGA

タイトルを入力します。



課題の配布 手順の入力
肥前中GIGA

生徒が作業しやすいように、指示を書きます。



課題の配布 ファイルの添付
肥前中GIGA

① 添付

② このデバイスからアップロード



課題の配布 ファイルの添付
肥前中GIGA

アップロードされたファイルを生徒が直接編集できるように、
「受講者は自分のコピーを編集」を選択します。

①

②



課題の配布 提出期限日の設定
肥前中GIGA

提出期限日を設定します。

②①



課題の配布 課題の割り当て（配布）
肥前中GIGA

課題を配布します。画面上部の「割り当てる」を選択
します。



おわり


